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一、 課程 / 課輔 TA 申請流程 
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二、 課程 TA 媒合流程 
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三、 預警名單與老師建議媒合流程 
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四、 受輔申請媒合流程 
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五、 系統操作說明 
 

1、功能項目：系統登入 

 系統首頁：http://ta.csmu.edu.tw/ 

 功能說明：老師可透由學校的單一登入系統或本首頁提供的登入介面，登入本系統 
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2、功能項目：課程 TA 申請 

 操作路徑：課程 TA 管理 >課程 TA 申請 

 功能說明：管理課程 TA 的申請與進度查看 

 操作說明： 

1. 進入頁面後，即可看到已申請待核准的課程 TA 申請資訊。 

2. 點選歷年資訊時，可查看此學生的歷年擔任課程 TA 的資訊 

3. 點選編輯時，可編輯學生每周提供的時間範圍 

4. 提供核准與拒絕的功能，如老師要拒絕時，需填入說明。 

5. 申請資訊提供四大類別，待核准、已核准、已拒絕、學生自行取消。 
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3、功能項目：課程 TA 媒合 

 操作路徑：課程 TA 管理 > 課程 TA 媒合 

 功能說明：老師申請課程 TA 與進度查看 

 操作說明： 

1. 進入頁面後，老師可挑選當學期要申請課程 TA 的課程名稱。 

2. 勾選要媒合的時段，選擇完畢後點選右下角的媒合 

3. 在最下面會此時段可媒合的學生列出來。 

4. 點選歷年資訊，可查看此 TA 歷年擔任 TA 的相關資訊。 

5. 點選申請，即可進入媒合。 
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 相關說明： 

1. 點選媒合後，會回到申請列表，等待課程 TA 與中心的核准。 

2. 老師可以點選新增媒合，為其他課程申請 TA。 

3. 如老師於本學期尚未申請媒合，系統會自動跳至申請畫面。 
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4、功能項目：課程 TA 勤務日誌查看 

 操作路徑：課程 TA 管理 > 勤務日誌查看 

 功能說明：查看本學期申請課程 TA 的勤務日誌 

 操作說明： 

1. 進入頁面後，顯示老師本學年學期申請的課程 TA 列表。 

2. 點選勤務日至管理，即可查看 TA 所填寫的勤務日誌資訊。 
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5、功能項目：課程 TA 媒合歷史資訊  

 操作路徑：課程 TA 管理 > 課程 TA 媒合歷史資訊 

 功能說明：查看歷年申請的課程 TA 資訊 

 操作說明： 

1. 進入頁面後，顯示老師歷年所有申請過的課程 TA 資訊。 
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6、功能項目：課輔 TA 申請 

 操作路徑：課輔 TA 與受輔學生管理 > 課輔 TA 申請 

 功能說明：管理課課輔 TA 的申請與進度查看 

 操作說明： 

1. 進入頁面後，即可看到已申請待核准的課輔 TA 申請資訊。 

2. 提供核准與拒絕的功能，如老師要拒絕時，需填入說明。 

3. 申請資訊提供三大類別，待核准、已核准、已拒絕。 
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7、功能項目：課輔 TA 查詢 

 操作路徑：課輔 TA 與受輔學生管理 > 課輔 TA 查詢 

 功能說明：列出本學年學期已申請並核准的課輔 TA 資訊 

 操作說明： 

1. 進入頁面後，即可看到本學期已核准的所有課輔 TA 資訊。 

2. 提供學號、姓名、課程名稱的資料查詢。 
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8、功能項目：輔導學生管理 

 操作路徑：課輔 TA 與受輔學生管理 > 輔導學生管理 

 功能說明：列出本學年學生媒合的核准資訊 

 操作說明： 

1. 列出受輔導學生的媒合資訊。 

2. 老師可執行核准予拒絕，拒絕需填寫說明。 
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9、功能項目：預警名單 

 操作路徑：課輔 TA 與受輔學生管理 > 輔導學生管理 > 預警名單 

 功能說明：列出本學年期中成績不及格的學生資訊，並提填寫輔導紀錄 

 操作說明： 

1. 預警名單由中心期中匯入系統。 

2. 老師可於此畫面看本學期期中成績不及格的學生。 

3. 可對於個別學生進行輔導紀錄的撰寫。 

4. 也可批次撰寫輔導紀錄。 
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 操作說明： 

1. 點選右上角的批次紀錄時，會列出學生不及格的課程名稱，並帶出此課

程不及格分數的所有學生。 

2. 老師可招集此課程的所有學生，一起招開輔導紀錄。 

3. 老師只要填寫一次輔導紀錄即可將資訊寫入此次選取課程的所有學生

當中。 
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 操作說明： 

1. 老師亦可針對單一學生填寫輔導紀錄。 

2. 再學生列表中，點選預警輔導紀錄表，進入填寫。 

3. 進入後會顯示已填寫的輔導紀錄資訊。 

4. 點選新增，即可新增輔導紀錄。 
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 操作說明： 

1. 進入媒合時，系統會列出此學生不及格成績的所有資訊，老師可以勾選

要輔導的課程，並進行媒合。 

2. 老師可於 課輔 TA 與受輔學生管理 > 輔導學生管理，查看媒合狀態。 
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10、功能項目：導師建議 

 操作路徑：課輔 TA 與受輔學生管理 > 輔導學生管理 > 導師建議 

 功能說明：列出本學年期導師的所有學生應提供媒合與提醒功能 

 操作說明： 

1. 進入頁面後，即可看到本學年的學生資訊。 

2. 導師可對於要受輔導學生升進行媒合建議。 

3. 導師也可提醒學生要注意的課程是項，輸入完畢後，系統會發 Email 通

知學生。 
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 操作說明： 

1. 進入媒合後，選取要輔導的課程，並挑選課輔 TA，即可完成媒合建議。 

 

 

 操作說明： 

1. 進入提醒後，輸入要提醒學生的說明事項，輸入完畢後，點選儲存即可。 
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11、功能項目：受輔申請 

 操作路徑：課輔 TA 與受輔學生管理 > 輔導學生管理 > 受輔申請 

 功能說明：列出本學期學生自動提出的受輔資訊 

 操作說明： 

1. 列出受輔導學生提出的媒合資訊。 

2. 老師可執行核准予拒絕，拒絕需填寫說明。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


